
1 

 

               ACCESSO E PAGAMENTO SPONTANEO DA PORTALE 

 

Di seguito una breve descrizione della procedura utile all’accesso al portale EntraNext per 

pagamenti e consultazione dei documenti debitori. 

 

Per collegarsi al portale digitare l’indirizzo del sito web dell’ente: 

https://www.comune.nonantola.mo.it/servizi/notizie/notizie_homepage.aspx 

Selezionare poi “Servizi on-line”, e infine cliccare su “PagoPa Pagamenti On Line”  

Il sistema re-indirizza a:  https://portale-nonantola.entranext.it/home 

 

 

 

ACCESSO 

È necessario accedere utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale) o le 

credenziali FedERa (Sistema di autenticazione federata della Regione Emilia Romagna). 

Una volta entrati nel Portale, per effettuare un pagamento spontaneo, seguire la seguente procedura:  

N.B.: procedura per pratica afferente ad un solo Sottoservizio; per pratica con procedimenti afferenti a 

più Sottoservizi o Servizi diversi (Edilizia; Urbanistica; Ambiente) seguire le indicazioni a pagg.  9 e 10. 
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Scegliere il servizio interessato per effettuare il pagamento: 
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Scegliere poi il sottoservizio: 

 

…. e la voce di costo che si intende pagare: 
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Se più di una voce di costo (all’interno del medesimo Sottoservizio, altrimenti vedi istruzioni alle pagine 

8 e 9), aggiungerla mediante il pulsante “aggiungi nuova voce di costo”. 

 

CAUSALE VERSAMENTO: alla tipologia di pratica presentata (PdC, Cila, Accesso atti, Deposito sismico, 

Sanzione, Contributo Costruzione, etc), che si carica in automatico, aggiungere gli elementi 

identificativi dell’immobile (indirizzo, civico, dati catastali) e il nominativo dell’avente titolo (se diverso 

dal contribuente), per agevolare il controllo da parte degli Uffici comunali. 
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DATI CONTRIBUENTE Questa sezione è molto importante, perché discrimina il soggetto al quale verrà 

intestato l’avviso di pagamento.  

Se, ad esempio, il soggetto che ha effettuato l’accesso con le proprie credenziali digitali, vuole 

intestare l’avviso di pagamento a se stesso, non deve modificare alcun campo (il programma, di 

default, riporta i dati reperiti dall’utente che ha effettuato l’accesso con proprie credenziali digitali).  

Qualora, invece, si intenda cambiare il nome dell’intestatario dell’avviso di pagamento (intestarlo ad 

altro soggetto) occorrerà modificare i campi presenti in questa maschera: 
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Nella pagina RIEPILOGO vengono riassunti i dati e i dettagli del pagamento. 

A questo punto si potrà scegliere se: 

1- “INSERIRE NEL CARRELLO”: il pagamento verrà effettuato subito, con accesso sul portale di 

AGID. 
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oppure: 

2- “PAGARE PIU’ TARDI”: in questo caso viene scaricato il documento in formato PDF da pagare 

secondo le modalità previste nello stesso. 
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N.B.: procedura per pratica con procedimenti afferenti a più Sottoservizi o Servizi diversi (Edilizia; 

Urbanistica; Ambiente) 

Si fornisce a titolo esemplificativo il seguente caso di pratica composta da più voci: 

- Diritti segreteria SCIA edilizia 

- Diritti Segreteria Deposito Sismico 

- Diritti Segreteria Autorizzazione scarico acque reflue 

- Imposta bollo 

 

Selezionare il primo sottoservizio di interesse: 

 

e, dopo aver seguito le istruzioni generali e inseriti dati e dettagli di pagamento, cliccare ‘AGGIUNGI AL 

CARRELLO’ nella pagina di Riepilogo. 
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A questo punto occorre rientrare in PAGAMENTI, e selezionare la successiva voce di interesse: 

 

….. fino all’inserimento nel carrello di tutti gli endoprocedimenti componenti la pratica: 

 

Per le successive operazioni: 

- PROSEGUI CON IL PAGAMENTO 

- PAGA PIU’ TARDI 

 

valgono le istruzioni già fornite in precedenza. 


